ATO ADMINISTRATIVO N° 04/2025

Dispde sobre o procedimento a ser adotado para a realizacdo de pequenas compras e prestacao de
servicos de pronto pagamento e da outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Aparecida do Taboado, no uso de suas
atribuicGes legais e no exercicio da competéncia que lhe confere o art. 18, inciso IV, alinea “d”
do Regimento Interno e,

Considerando a necessidade de regulamentacdo no &mbito da Camara Municipal
de Aparecida do Taboado, de dispor sobre o procedimento a ser adotado para a realizacdo de
pequenas compras e prestacdo de servicos de pronto pagamento.

DECRETA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido na Camara Municipal de Aparecida do Taboado/MS, nos termos deste Ato
Administrativo, o procedimento para pequenas compras e prestacdo de servicos de pronto
pagamento que ndo se subordinem ao processo convencional de contratacdo nos termos do artigo
95, 82°, da Lei n. 14.133/2021.

Art. 2° Entende-se por pequenas compras e prestacao de servicos de pronto pagamento aquelas
de pequeno valor, de entrega imediata, cujo objeto ndo ultrapasse o valor de R$ 12.545,11 (doze
mil quinhentos e quarenta e cinco reais e onze centavos), alterado pelo Decreto n. 12.343, de 30
de dezembro de 2024.

Art. 3° Consideram-se como despesas de pequeno valor e de pronto pagamento, aquelas que se
fizerem necessarias, para aplicacdo imediata e de carater urgente, desde que indispensaveis ao
funcionamento normal dos servigos, tais como pequenos consertos, aquisi¢cio avulsa de interesse
publico, pecas e acessorios, artigos farmacéuticos ou de laboratério em quantidade restrita de
pequeno vulto, desde que ndo haja aviso expresso de ndo disponibilidade de tais mercadorias no
orgéo e que ndo possam ser subordinadas ao processo normal de aplicagéo.

CAPITULO II
DOS REQUERIMENTOS

Art. 4° As compras de pequeno vulto serdo precedidas de solicitagdo pelo servidor e autorizado
pela Presidente da Camara Municipal de Aparecida do taboado/MS.



Art. 5° Dos oficios requisitorios para as aquisi¢des de pequeno vulto serdo antecedidas,
necessariamente, as seguintes etapas:

I — lIdentificacdo da espécie da despesa;
I — Cotacdo prévia de precos;

i — Habilitacdo juridica da empresa;

8§ 1° Para fins de habilitagdo juridica a empresa devera fazer prova no minimo de regularidade
relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

8 2° As aquisi¢Oes e contratagcOes de que tratam este Ato Administrativo deverdo ocorrer
preferenciamente com Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual, sediadas no local ou regionalmente.

CAPITULO Il
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 6° A prestacdo de contas devera ser encaminhada ao setor responsavel, para exame e parecer,
devendo o processo de aquisicao estar, obrigatoriamente, instruido com os seguintes elementos:

a) Formulério de solicitagdo de pequena compra ou prestacdo de servicos de pronto
pagamento;

b) Pesquisa de precos, acompanhada das cotacfes de preco/orgamentos;

c) Razao da escolha do contrato;

d) comprovagcdo da regularidade especificada no paragrafo Gnico do art.5°;

e) Despacho autorizador;

f) documentos comprobatorios das despesas;

0) Nota fiscal, Nota de Liquidacdo e Comprovante de Pagamento.

§1° As notas a que se referem o item “e” deste artigo sdo as emitidas, consoante a legislacdo
tributaria vigente, devendo as mesmas estarem recebidas e datadas pelo fornecedor da prestacdo
do servico/entrega do material.

82° N4o sera aceita Nota Fiscal que ndo se especifique as despesas, sendo que esta devera ser
detalhada.

83° As notas fiscais deverdo ser emitidas em nome da Camara Municipal de Aparecida do
Taboado/MS.

Art. 7° Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, emendas, com data anterior ou
posterior ao periodo da aquisi¢do ou que se refira a despesa ndo classificavel na espécie de
compras de pequeno vulto.



CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° E vedado o fracionamento das despesas para adequar ao limite maximo permitido de gasto,
sob pena de caracterizar o desvio de finalidade e consequente responsabilizacdo daquele que lhe
der causa.

8 1° Para fins de aferigédo dos valores que atendam aos limites referidos neste Ato Administrativo,
deverdo ser observados:

| - o somatério do que for despendido no exercicio financeiro no dambito da Camara Municipal,
independentemente do setor requisitante;

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos as contratagdes no mesmo ramo de atividade ou a participacdo econdmica do
mercado, identificada pelo nivel de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades
Econbémicas — CNAE.

8 2° Compete ao Agente de Contratacdo a responsabilidade do controle de gastos previstos neste
Ato Administrativo, devendo alertar ao Controle Interno o atingimento do valor previsto no art.
2°,

8 3° Compete ao Controlador Interno o acompanhamento e a fiscalizacdo dos gastos autorizados
por este Ato Administrativo.

Art. 9° Demais dispositivos relacionados a este Ato Administrativo poderdo ser regulamentados
por Portaria e detalhados em normativa da Mesa Diretora ou do Controle Interno.

Art. 10° Este Ato Administrativo entra em vigor na data de sua publicagéo.

HEBERSON GALTER CUSTODIO
PRESIDENTE



